CNFN PIANO FORMATIVO PEN

P — DEL PERSONALE DELL'ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE 2023

Corso Amministrazione Digitale - online

Obiettivi

Corso di formazione per la diffusione della “cultura digitale” presso le amministrazioni territoriali
dell'INFN. Il corso si propone di diffondere la cultura digitale, richiamando I'utilizzo degli strumenti
digitali gia a disposizione delle amministrazioni implementandoli nelle attivita amministrative
giornaliere.

Destinatari
Il corso & rivolto a tutto il personale INFN coinvolto nella produzione e gestione della
documentazione digitale.

Date
| edizione: 19-20-21 settembre
Il edizione: 24-25-26 ottobre

Orario
Dalle 9.00 alle 13.00 per ogni giornata di corso di ciascuna edizione

N. partecipanti
100 per edizione

Responsabile:
Claudio Ciamei — Responsabile Ufficio Transizione Digitale e Protocollo

Segreteria organizzativa:
Rossana Chiaratti —tel. 049.967.7079
rossana.chiaratti@pd.infn.it

Docenti:
Claudio Ciamei, Antonella Mancuso, Gianluca Perillo, Rossana Chiaratti, Vincenzo Spinoso

Sede:
ONLINE piattaforma Teams
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PROGRAMMA

1° giorno 2° giorno 3° giorno
Gestione Documentale . Gestione Documentale
Privacy
:00 - 10:
SHLUS A C. Ciamei (DPO) C. Ciamei
A. Mancuso A. Mancuso
Protocollo Accessibilita Firme elettroniche
e L) Mancuso G, Perillo C. Ciamei
C. Ciamei ' A. Mancuso
Alfresco — teoria Microsoft 365
INDICO Onedrive — Teams —
11:00 - 12:00 ) Calendario Outlook
R. Chiaratti G, P_erlllo_ G. Perillo
C. Ciamei V. Spinoso
Microsoft 365
Alfresco — pratica Onedrive — Teams —
INDICO Calendario Outlook
12:00 - 13:00 .
hi . G. Perillo
R. Chiaratti C. Ciamei G. Perillo
V. Spinoso
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